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PyKOBOIJ,CTBO nosrib3oBaTernsi No 3anoJyIHeHU cBeaeHun ob dK3emMnnAapax

AN MaccoBbIX OMbnuoTek

[okymeHTaMm, Haxoasawmmesa Ha 6anaHce 6ubnuoTekun, AN MHANBUAYarbHOro yyeTa
npucBamBalTCA YHUKarnbHble UHBEHTapHbIE HOMepa — OTAENbHbLIM HOMEP Ha KaXabI aK3eMnnsap.
B nocnegHue roabl 4acTo BMECTe C MHBEHTAPHLIMW HOMepaMu U BMECTO HUX Ha Kaxablv
3K3eMNNAp HaknemBaeTCs YHUKarbHbIA LWTPUX-KOL v pagnuomeTka. [Ana JOKyMeHTOB
BPEMEHHOIO XpaHEeHNs MOXeT UCNOoJSIb30BaTbLCA YNpPOoLLEeHHas hopMa MHANBMAYANLHOIO y4eTa,
npyv KOTOPOM OAMH MHBEHTAPHbLIN HOMEpP NPUCBanBaEeTCHA Ha3BaHWIO, @ He 3K3eMNNApY, Unn
WHBEHTapHbIN HOMep He npucBanBaeTcsa coceM (B IPBUC ynpoweHHas dopma yyeTa
Ha3blBaeTCs «rPynrnoBON yyeT»).

1. KHUrmn c He6onbLown JK3eMNNApPHOCTbLIO, UMeLWne NHBeHTapHble HOMepa.

a.
b.
C.

/o

«CTtaTtyc» - «0O». BBOA TONbKO Yepes cnpaBoYHMK. 3anofiIHeHMe obsi3aTesibHO.
«WHB.N 3K3» - BBECTU UHBEHTAPHLIN HOMepP. 3anosiHeHNe obsa3aTesibHO.

«[JaTta nocT.» - BBECTM TEKyLLYyIO AaTy HaxaTtnem knasuw «ALT»+«[O» nnu
dhakTnyeckyto aaTy NocTynreHnUs SK3eMMsipoB, OTNINYHYIO OT TekyLlen (B popmarte
«rrrMMan»). 3anonHeHue ob6s3aTenbHO.

«MecTo xpaHeHus» - BbIbpaTb U3 cNpaBoYHMKa. 3anofiHeHue ob6a3aTenbHO.
«LleHa» - BBECTU LEeHY OAHOro 3K3eMmnnspa.

«N 3anucn KCY» - 3anonHAeTcs, eCnu HYXHO NoslydaTb OTYETHbIE JOKYMEHTbI MO
KCY.

«KaHnan noctynneHuns» - 3anonHsaTb Npy HEO6XOANMOCTMW.

Mocne 3anonHeHns Bcex ob6sa3aTenbHbIX, @ Takke HY>XHbIX BaM hakynbTaTUBHbIX
nognonewn, cnegyet HaxaTb «BBoay.

CBefeHuns 0 KaxkgoM ak3eMnnsape BBOAATCS B OTAENbHYH CTPOKY.

HoBas cTpoka nony4aeTtcsa HaxaTtnem Ha korioHke «Ne» B none 910.

Bo3morkeH Takke MynbTMBBOA: ABaXObl KIMMKHYTb KYPCOPOM MO Ha3BaHWUO Nons, Unm
HaxaTb KHOMKY «F3» - oTKkpoeTcs paboumi NUCT Ansa Beoga B Buae t1abnuvubl.

Mocne 3anonHeHus Bcex AaHHbIX 06 aK3emnisipax cregyeTt CoOXpaHUTb 3anuch.

2. KHUrn c 6onbLWon 3K3e MNNAPHOCTLIO, UMEeLWMe MHBEHTapPHbIe HoMepa.

a.
b.

C.
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«CtaTtyc» - «R». BBOog TONbKO Yepes cnpaBoYvHMK. 3anosiHeHue ob6s3aTenbHO.
«WHB.N 3K3» - BBECTU KONIMYECTBO 3K3EMIMMSPOB, 3HaK «/» (Kocas YyepTa), nepsbIn
WHBEHTapHbIN HoMep. 3anosiHeHue obs3aTeribHO.

«[JaTa nocT.» - BBECTM TEKyLLYyIO AaTy HaxaTtnem knasuw «ALT»+«[O» nnu
dakTnyeckyo aaTy NocTynneHnUs SK3eMMsipoB, OTIIMYHYIO OT TekyLlen (B popmaTte
«rrrMMan»). 3anonHeHue ob6s3aTenbHO.

«MecTo xpaHeHus» - BbIbpaTb U3 cnpaBoYHMKa. 3anonHeHne ob6Aa3aTesibHO.
«LleHa» - BBECTU LEeHY OAHOro 3K3eMmnnspa.

«N 3anucn KCY» - 3anonHAeTcs, ecnu HYXHO norlyvyaTb OTYETHbIE JOKYMEHTbI MO
KCY.

«KaHnan noctynneHuns» - 3anonHsaTb Npy HEOB6XOANMOCTMW.
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Mocne 3anonHeHus Bcex obsi3aTenbHbIX, a Takke HY)XXHbIX BaM (bakynbTaTUBHbIX
nognonen, cnegyet HaxaTb «BBoa». 3aTeM CoOXpaHUTb 3anuchb.

[Mocne coxpaHeHnsa CMCTEMOK Cco3daeTcs OTAEeNbHAs CTPOKa ANs KaXKAoro MHBEHTapHOro
Homepa. CtaTyc MeHsieTcs Ha «0».

3. KHurn c 6onbLlon 3K3eMNAAPHOCTLIO, UMELLUE YHUKalbHbIe WTpux-koabl /
pagnoMeTKM.

a. «Cratyc» - «R». BBOA TONMbKO Yepes crnpaBoyHUK. 3anosiHeHne obsa3aTesibHO.

b. «WHB.N 3K3» - BBECTM KONMYECTBO 3K3EMMNNAPOB, 3HaK «/» (Kocas 4yepTa), rpynnoBon
WHBEHTapHbIN HOMEP Un, NPU ero OTCYTCTBUKU, TEKCT «BbH» unu 3arnasune KHUMM v
yepes geduc undpy «1», Hanpumep «benbin KOHb-1». 3anonHeHUe o6A3aTernibHO.

c. «[arta noct.» - BBECTU TeKyLLyIo AaTy HaxaTuem knasuwl «ALT»+«O» nnu
hakTU4ecKkyto gaTy NOCTYNNEHUS IK3EMMNIIAPOB OTANYHYIO OT Tekyllen B hopmaTe
«TrTMMAL». 3anonHeHne obsa3aTenbHO.

d. «MecTo xpaHeHus» - BbIOpaTh N3 cripaBoYHMKa. 3anonHeHue ob6a3aTenbHO.

«LeHa» - BBECTM LIeHYy OAHOro ak3emMnnsapa.

«N 3anucm KCY» - 3anonHsaeTcs, ecriv Hy>XHO nosnydaTb OTYETHbIE AOKYMEHTbI MO

KCYV.

g. «KaHan noctynneHusy - 3anofnHATbL Npy HEOBXOANMOCTH.

- o0

Mocne 3anonHeHus Bcex obs3aTenbHbIX, a Takke HYXXHbIX BaM bakynbTaTUBHbBIX NOLMONEN
cnefyet HaxaTtb «BBoay.

3aTeM coxpaHuTb 3anuchb.

[Mocne coxpaHeHua 3anucu co3gaeTcs oTaenbHas CTPoKa ANs KaXa4oro akemMnnspa.
CtaTyc MmeHsaeTcsa Ha «0».

[Mocne coxpaHeHUs HY)KHO BBECTU LUTPUX-KOAb! B Kaxgoe nostopeHne nonsa 910. [Ansa atoro
CHOBAa OTKPbITb NMose Yepes3 MynbTUBBOA: ABaXAbl KITMKHYTb KYPCOPOM MO Ha3BaHMUIo Mofs, Unu
HaxaTb KHOMKY «F3» - oTKpoeTcs paboumin NUCT Ans Beofa B Buae t1abnuvubl. BctaTb Kypcopom B
KonoHky «LTpux-kog/PagnomeTtka». CkaHepoOM cunTaThb LWUTPUX-KOS C y4ebHMKa — OH BBeLETCH B
A4enky Tabnuubl. MoBTOPUTE ANSA KaXX40ro ak3emnnspa.

4. Ipynna ak3emMnnspoB AnsA 6MGnnoTekn ceTu.

Mpn obpaboTke AaHHbLIX LUBEC B TOM criydae, Korga aKk3emnnsipbl, NOMAyYeHHble ANs CeTU, He
BblaatoTcAa n3 LieHTpanbHon 6nbnmoTtekun, a nuib oTpaxarTcs B LeHTpanbHOM JK obwmum
4Yncnom, ucnosnbayetca ctatyc «Cx». [Npu aToM B kaTanorax bubnuortek ceTn oHN NpeacTaBNATCA
MHOMBMAYaNbHO N BblaaloTcs Yntatenam. B BbIXOAHOM AOKyMeHTe «IHBEHTapHbIN CIMCOK» 3TU
3K3eMMNnspbl HE OTpaXakTCH, HO B CBeAEHUSX 06 MTOroBbIX MOCTYNMAEHNAX 3a onpeaesieHHbIN
nepuoa y4nTbIBatoTCS.

[na sak3emnngapa, Haxoaswerocs B LleHTpanbHon 6ubnuoTteke, 910 3anonHsaeTca B
COOTBETCTBUM C N.1 gaHHOro pykoBoacTBa «KHMUrM ¢ HEGONbLUON 3K3EMMNAPHOCTLIO, UMEtoLLne
WHBEHTapHble HOMepay.

Ansa ak3emnnsipoB 6ubnmnotek cetn 910 none 3anonHaeTca crneayowmm obpasom:
a. «Ctatyc» - «R». BBOA TONbKO Yepes cnpaBoyHMK. 3anosiHeHue obsa3aTesnibHO.
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b. «WHB.N 9K3» - BBECTM KONNYECTBO IKIEMMNSAPOB, 3HAK «/», UHBEHTAPHbIN HOMEP
(ecnn B LUBC npuceamBaeTcsa 0guH MHBEHTaPHbLIM HOMEP Ha BCe Ha3BaHue, TO B
KOHUe pobasnsiem geduc n ungpy «1»). 3anosiHeHUe obs3aTenbHO.

c. «[arta noct.» - BBECTU TeKyLLyto AaTy HaxaTunem knasuw «ALT»+«» nnu
dhakTUYecKyto AaTy NOCTYNNEHUS IK3EMNSISAPOB OTNINYHYIO OT Tekylen B opmaTte
«TrTMMAL». 3anonHeHne obsa3aTenbHO.

d. «MecTo xpaHeHus» - BbIOpaTh N3 cipaBoYHMKa. 3anofIHEHUEe 0bA3aTenbHO.

e. «LeHa» - BBECTU LEeHY OAHOro 3K3eMmnnspa.

f. «N 3anucu KCY» - 3anonHseTCcs, eCnmn HYXXHO NnosnyyaTb OTYETHbIE JOKYMEHTbI MO

KCY.

«KaHnan noctynneHuns» - 3anonHsaTb Npy HEO6XOANMOCTMW.

«JK3 (LUBC/BY3)» - Konu4ecTBO 3K3eMnNApoB Anga dovnuana. lNognone He JOMKHO

coaepxatb npobenos. 3anonHeHue obsa3aTenbHoO.

=@

lMocne 3anonHeHns Bcex ob6a3aTenbHbIX, a TakKe HY>XHbIX BaM daKyNbTaTUBHbLIX NOLNOMEN
cnefyet HaxaTtb «BBoay.

3aTeM coxpaHuTb 3anucb.

[Mocne coxpaHeHus 3anucy co3gaeTcs oTAenbHasa CTpoKa AN KaXaoro ak3emnnapa.
CtaTyc «R» MeHdaeTcsa Ha «C».

[Mocne coxpaHeHUst HY)KHO BO BCEX 3K3eMMNApax NOMEHATb KMECTO XPaHEHUS».

5. KHuru rpynnoBoro yyvera.

a. «Crartyc» - «U». BBOA TONBKO Yepes cripaBOYHUK. 3anonHeHne ob6sa3aTeribHO.

b. «WHB.N 9K3» - rpynnoBOM MHBEHTAPHbLIN HOMEP UK, NPWU ero OTCYTCTBUN, TEKCT
«BH» nnn 3arnaeune kHUMM 1 Yepes geduc undpy «1», Hanpumep «benbin KOHb-1».
3anosnHeHue obsizaTenbHO.

c. «[arta noct.» - BBECTU TeKyLyto AaTy HaxaTunem knasuw «ALT»+«» nnu
dhakTU4eckyto JaTy NOCTYNNEHUS IK3EMMNIISAPOB OTANYHYIO OT Tekylen B hopmaTe
«TrTMMAL». 3anonHeHne oba3aTenbHO.

d. «MecTo xpaHeHus» - BbIOpaTh N3 cipaBoYHMKa. 3anofIHEHUe 0bA3aTenbHO.

«LeHa» - BBECTM LIeHYy OAHOro ak3emMnnsapa.

«N 3anucm KCY» - 3anonHseTcs, eCriv Hy>KHO nosyvaTb OTYETHbIE AOKYMEHTbI MO

KCYV.

«KaHnan noctynneHuns» - 3anonHsaTb Npy HEOBXOANMOCTMW.

«OK3 (LLBC/BY3)» - KONMYecTBO 3K3eMNIISipOB rpynnoBoro yyeTta. lNoanone He

AOIMKHO cofepaTtb npobenoB. 3anonHeHne oba3aTenbHO.
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MpunoxeHune Ne1

CBepeHus o6 aksemnnspax — none 910

OnucaHue noanonen

CBepeHus o6 MeTka OnucaHue
aksemMnnsapax nognons
CraTtyc 9107A | [locTynHOCTb 3k3emMnnispa / TeKYLLUMA 3Tan TEXHONOMMYECKOro nyTu.
BBoa vepes meHto.
NHB.N 3k3 910”B | \HBeHTapHbIA HOMEpP
[arta nocr. 9107C | [laTa nocTynneHus aKk3emMnnsipa B yHMpUUMpoBaHHOM BMAE.
Tekywas aata BBoguTca knasuwammn «Alt/O»
MecTo xpaHeHus 910”D | MecTOo XpaHeHus ak3emnnsipa
PacctaHOBOYHbIN 910”R | Ecnu ak3emnnspbl B pasHbIX MECTax XPaHEHUS UMET pasHble
wnp pacCTaHOBOYHbIE LWNMPBI.
Llena 910”E | Llena oagHoro ak3emnnsipa
WTpnx- 910”*H | BBogntcsa ckaHepom
koa/PagnomeTka
N 3anuncu KCY 9107U | aeHTndmkaTOp NApTUM NOCTYNUBLUNX KHUT
Kanan 910~F | KaHan noctynneHus KHur B 6ubnmoTeky
NnocTynneHus
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